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 FICHE PROGRAMME DE FORMATION 
 

 
INTITULE DE LA FORMATION 

 

 
DURẾE DE LA FORMATION 

 
TARIF UNITAIRE HT 

*Tarif indicatif pouvant être ajusté selon la durée 
demandée et estimée 

 
EBP – Comptabilité 

 
2 jours (14h) 

 
1780 € HT* 

 
 

 
Personnel concerné :  
 
Tout salarié, collaborateur, dirigeant ou créateur d’entreprise ayant 
le besoin d’acquérir ou de renforcer ses connaissances sur le 
logiciel de Comptabilité EBP : de la saisie des écritures jusqu’à 
l’établissement du Bilan et Compte de résultat 
 
Prérequis :  
 
Être initié à l’informatique et avoir des connaissances comptables 
(compte comptable, journaux, balance) 

 
Objectifs pédagogiques : 
 

 Bien paramétrer son logiciel et l’adapter à ses besoins 
 Maîtriser le travail quotidien de la tenue d’une comptabilité (saisie, lettrage, etc.) 
 Apprendre à bien gérer son poste clients (échéancier, relances, etc.) et suivre la 

trésorerie (prévisions de trésorerie) 
 Découvrir les fonctions avancées du logiciel (tenue d’une comptabilité analytique, 

gestion des multi-échéances, etc.) 
 Intégrer le service comptable d’une entreprise ou d’un cabinet, ou viser une évolution 

de compétences sur le poste occupé 
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Support pédagogique : logiciel EBP Comptabilité et accès à 
l’aide en ligne d’EBP 

Conditions de réalisation : selon nos plannings et nos CGV. Toute demi-journée 
commencée est due. 

 
Etape de 

la 
formation 

Objectifs de l’étape Contenu de l’étape Durée 
de 

l’étape 

Méthodes 
d’apprentissage 

 

Moyens 
pédagogiques 

Evaluations 
formatives 

1 Accueil 1. Présentation du 
formateur et des 
stagiaires 

2. Présentation du 
programme 

15 min    

2 Paramètres du dossier de 
comptabilité 

1. Paramètres du dossier 
2. Ergonomie de 

l’application, gestion des 
vues (pour la version 
V.24) 

1h Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

3 
 

Mise en place du dossier 
comptable 

1. Journaux 
2. Plan comptable 
3. Banques 

30 min Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

4 
 
 

Modes de saisie 
d’écritures  
 

1. Saisies par journal  
2. Saisies par guide  
3. Saisies pratiques 

1h 
 
 

Démonstrative 
et simulation 
 

Logiciel 
 
 

Exercices 
pratiques 
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4 Modes de saisie 
d’écritures  
 

4. Création de guides 
d’écritures  

5. Création de guides 
d’abonnement 

 Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

5 
 

Analytique et budgétaire  1. Création et utilisation de 
postes et de grilles  

2. Analytiques  
3. Création et utilisation de 

budgets  
4. Impression et gestion 

des résultats 

45 min Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

6 Traitements comptables 1. Consultations et 
lettrages  

2. Rapprochement 
bancaire  

1h15 
 
 

Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

7 Gestion de la trésorerie 1. Saisie d’écritures  
2. Gestion des échéanciers 

(clients et fournisseurs)  
3. Rapprochement 

bancaire (consultation, 
validation)  

2h15 Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 
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8 Déclaration de TVA 1. Génération de la 
déclaration (TVA sur les 
débits, TVA sur les 
encaissements) 

30 min Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

9 Comptabilisation 1. Transfert en comptabilité 
2. Transfert en comptabilité 

avec analytique 

30 mn Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

10 Module Encaissement / 
Décaissement 

1. Saisie des 
encaissements clients  

2. Dépôt de valeurs en 
attente  

3. Génération de fichier 
LCR ou prélèvement  

4. Saisie des règlements 
fournisseurs  

5. Génération d’un fichier 
de virement  

6. Gestion de chéquier 

1h30 Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 
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11 Outils 1. Ré imputation d’une 
écriture, d’un compte, 
de journal, de période  

2. Contrepasser une 
écriture  

3. Modification du plan de 
regroupement du bilan et 
du compte de résultat 

1h Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

12 Édition des documents de 
synthèses 

1. Grand livre  
2. Journal  
3. Balance  
4. Bilan préparatoire 

30 mn Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

13 Communiquer avec votre 
Expert-Comptable 
 
 

Utilisation de la 
synchronisation Expert / 
Entreprise 

1h Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

14 Gestion des 
immobilisations 

Gestion des immobilisations 30 min Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

15 Éditions et statistiques 1. Tableaux de gestion 
2. Balances comparatives 

1h Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 

16 Sauvegardes  30 min Démonstrative 
et simulation 

Logiciel Exercices 
pratiques 
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2 pauses de 15 mn sont prévues sur une journée de formation 
 
Nota : les temps sont donnés à titre indicatif. Les objectifs peuvent être abordés de manière transversale. 
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